Seminarthemen zur Einfihrung in MS Visio

Visualisieren mit Microsoft Visio

Die Software MS Visio eignet sich zum Visualisieren von technischen und organisatorischen
Strukturen, um lhre Projektarbeiten schnell und tGbersichtlich darzustellen und zu prasentieren

Beispiele sind:

e Prozessablaufe, Datenflussdiagramme
Organigramme, Workflows
IT-Netzwerkstrukturen, Intranet/Internet
Terminplane als Balkenplan, Zeitskala, Kalender
Raumplane, Wegbeschreibungen
technische Beschreibungen u.a.

MS Visio bietet standardmafiig viele Vorlagen als Schablonen mit Symbolen, die mit der Maus
auf dem Zeichenblatt einfach platziert, ausgerichtet und formatiert werden.

Beispiele zu Vorlagen in MS Visio:
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Seminarthemen zur Einfihrung in MS Visio

Seminar zu MS Visio

Seminarziele:

Im Seminar lernen die Teilnehmer/innen, anhand von Beispielen eigene Zeichnungen und
Prasentationen zu erstellen. Dabei werden die verschiedenen Diagrammvorlagen systematisch
angewendet und individuell formatiert.

Zu ausgewahlten Themen kdnnen eigene Vorlagen erstellt werden.

Zielgruppe: Projektmanager, Fuhrungskrafte und Mitarbeiter aus verschiedensten
Bereichen, z.B. Projektmanagement, Qualitatsmanagement, IT-Bereich,
Organisation, Marketing, Technik.

Seminarinhalte:

e Oberflache mit den Multifunktionsleisten, Gruppen und Symbolen
e Diagrammvorlagen mit Schablonen und Symbolen als Shapes

o Grundlagen zum Arbeiten mit Shapes
Zeichenobjekte und Textobjekte formatieren, ausrichten

e Zeichnungen mit Diagrammvorlagen erstellen

¢ mit mehreren Layern arbeiten, Ebenen farblich hervorheben

o Erstellen von Datenfeldberichten, exportieren in MS Excel

e Seiten einrichten, Layouteinstellungen, MaR3stab, Zeichnung drucken
¢ Visio-Seiten verlinken, Hyperlinks, Prasentationsmodus

e eigene Symbole, Schablonen und Vorlagen erstellen

Dauer: 2 Tage fur Seminare, fir Workshops nach Absprache
Seminarort: Inhouse in lhrer Firma,

nach Absprache bundesweit in PC-Raumen bei Vertragspartnern.
Kontaktieren Sie uns gern. Wir stimmen die Seminarplanung und die Themen nach lhrem

Bedarf zusammen ab und schicken lhnen gern ein Angebot.

Weitere Themenlisten zu MS Visio empfehlen wir unter: www.project-train.de/.
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http://www.project-train.de/Kontaktdaten_und_Kontaktformular.html
http://www.project-train.de/MS_Visio.html

