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MS Project 2010 - Umsteigerkurs 
 
 

Seminarziele: 

Schwerpunkte im Seminar MS Project 201/2013 als Umsteigerkurs sind der Überblick zu den 
Neuerungen der Version 2010/2013 sowie die Übungen zur Aufgaben-, Termin- und 
Ressourcenplanung zum schnellen Arbeiten mit den verschiedenen Menübändern. 
Im Seminar kann nach Absprache ein Beispiel aus Ihrer aktuellen Projektarbeit bearbeitet 
werden. 
 
Zielgruppe:   Projektmanager, Führungskräfte  und Mitarbeiter, die bisher mit  
  älteren Versionen von MS Project (bis 2007) gearbeitet haben 
  und einen schnellen Einstieg in MS Project 2010/2013 erfahren möchten. 
 

Seminarinhalte: 

 Einführung 
Neues zu MS Project 2010/2013, die neue Ribbon-Oberfläche, Zoom, 
Übersicht zu den Menübändern mit den Gruppen und Symbolen, 
Grundeinstellungen in Project, mögliche Vorgehensweisen für Projektleiter, 
(Brainstorming, Bottom-up und Top-down Planung). 

 Projektplanung 
Aufgabenliste, Termineingaben, Kalendereinstellung, 
neue Ansicht - Zeitachse (Timeline), 
Ressourcenliste, Ressourcenzuordnungen zu Aufgaben, 
neue Ansicht - Teamplaner für Ressourcenplanung, 
Kosten und Budget. 

 Steuerung 
Speichern des Basisplans, mehrere Basispläne, Statusverfolgung, 
aktuelle Fortschrittsdaten eingeben, Abweichungen Erkennen, 
Mehrprojektplanung mit Haupt- und Teilprojekten. 

 Auswertung in den verschiedenen Standardansichten 
Balkendiagramm, Netzplan, Zeitachse, Kalender, Vorgang: Einsatz, 
Ressource: Einsatz, Teamplaner, Überwachungsansichten,  
Auswertungen in verschiedenen Tabellen, Filter, Gruppierung, Berichte. 

 Einstellungen und Formatierungen in den Ansichten 
Gantt-Balkendiagramm mit Kritischem Weg und Pufferzeiten, 
Überwachungsansicht mit Basisplan (1-10), 
weitere Standard- und Detailansichten, Tabellen, Filter, Gruppierungen, 
Standardberichte und grafische Berichte, 
speziell die neuen Ansichten - Teamplaner und Zeitachse (Timeline), 
Projektdatei speichern, Seite einrichten, drucken, Daten exportieren. 

 Transferüberlegungen der Teilnehmer zur Anwendung im eigenen 
Unternehmen, FAQs zur Umstellung auf MS Project 2010/2013, 
Ausblick auf Project Server 2010/2013 mit SharePoint Server. 

 

Dauer:  1 Tag Seminar, für Workshops nach Absprache 
 

Seminarort: Inhouse in Ihrer Firma, 
  nach Absprache bundesweit in PC-Räumen bei Vertragspartnern. 
 
Kontaktieren Sie uns gern. Wir stimmen die Seminarplanung und die Themen nach Ihrem 
Bedarf zusammen ab und schicken Ihnen gern ein Angebot. 
Weitere Themenlisten zu MS Project empfehlen wir unter: www.project-train.de/. 

 

http://www.project-train.de/Kontaktdaten_und_Kontaktformular.html
http://www.project-train.de/MS_Project.html

