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Seminar MS Project - Aufbaukurs 
 
 
Seminarziele: 

In diesem Seminar MS Project 2010/2013 als Aufbaukurs werden weiterführende Techniken zur 
Projektplanung und Steuerung, die Mehrprojektplanung sowie spezielle Anpassungen für 
effektives Arbeiten mit MS Project vermittelt, aufbauend auf dem MS Project Grundlagenkurs. 
Im Seminar kann nach Absprache ein Beispiel aus Ihrer aktuellen Projektarbeit bearbeitet 
werden. Das Basiswissen wird kurz zusammenfassend wiederholt. 
 
Zielgruppe: Projektmanager, Führungskräfte und Mitarbeiter, die den Grundkurs 
  besucht haben oder schon mit MS Project gearbeitet haben. 
 
Seminarinhalte: 

 kurze Auffrischung zur Vorgehensweise 
Übersicht zu den Menübändern, Gruppen, Symbolen, Zoom, 
Grundeinstellungen bei MS Project 2010/2013, 
kurze Auffrischung zur Aufgaben- und Terminplanung. 
 

nach Bedarf - moderierte Aufarbeitung von Themen aus bisheriger Arbeit 

 weiterführende Techniken der Projektplanung (Termine, Ressourcen) 
Details zur Terminplanung, Vorgangsarten mit Leistungssteuerung,  
mit Detailansichten zum Vorgang und zur Ressource arbeiten, 
Terminplan und Ressourceneinsatz optimieren, Diskussion zur Praxis, 
Arbeiten mit verschiedenen Kalendern. 

 effektive Projektsteuerung, Projektauswertung und Dokumentation 
Arbeiten mit mehreren Basisplänen, Statusverfolgung, Soll-Ist-Vergleich, 
Methoden zur Projektaktualisierung für Termine, Arbeit und Kosten, 
Auswertungen mit EAV-Kennzahlen in MS Project. 

 Mehrprojektplanung 
Arbeiten mit Haupt- und Teilprojekten, Verknüpfungen, Ressourcenpool, 
Auswertungen über mehrere Projekte, Projektversionen vergleichen. 

 Formatierungen 
Balkenplan, Netzplan, Tabellen, Ansichten, Felder, Notizen, Zeitachse, 
neue Ansichten erstellen, Druckansicht einrichten, Datenexport. 

 Anpassungen, eigene Vorlagen, Berichtswesen 
eigene Felder (Ampeln, Wertelisten, Formelfelder) definieren, 
eigene Ansichten, Filter und Berichte erstellen, Projektvorlagen. 

 Transferüberlegungen 
Diskussion der Teilnehmer zur Anwendung im eigenen Unternehmen, 
Fragen / Antworten zur Umstellung auf die Version MS Project 2010/2013 
Ausblick auf Project Server 2010/2013 mit SharePoint Server. 

 

Dauer:  2 Tage Seminar, für Workshops nach Absprache 
 
Seminarort: Inhouse in Ihrer Firma, 
  nach Absprache bundesweit in PC-Räumen bei Vertragspartnern. 
 
Kontaktieren Sie uns gern. Wir stimmen die Seminarplanung und die Themen nach Ihrem 
Bedarf zusammen ab und schicken Ihnen gern ein Angebot. 
Weitere Themenlisten zu MS Project empfehlen wir unter: www.project-train.de/. 

http://www.project-train.de/Kontaktdaten_und_Kontaktformular.html
http://www.project-train.de/MS_Project.html

